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TEILNEHMER

Alle Mitarbeiter mit Verantwortung in der Baustellen- 
und Projektverwaltung

INHALTE

Vertiefende Inhalte in der Verwaltung von Projekten 
wie GAEB-LV’s, Bestellwesen, mitlaufendes 
Controlling, Kalkulationseinstellungen und Nachtrags- 
verwaltung usw. müssen Sie beherrschen, um 
Baustellen professionell zu organisieren.

NUTZEN

Lernen Sie über die Grundlagen hinaus, wie Label-
Software Ihre tägliche Projektarbeit im Detail 
unterstützt. Moderne Arbeitsprozesse sorgen für 
zufriedene Kunden und ein gutes Ergebnis.

ABLAUF

Das 1-tägige Seminar findet an den genannten 
Terminen von 9 - 16 Uhr statt. Jedem Teilnehmer 
steht ein eigener Laptop für Übungen zur Verfügung.

INVESTITION

395,- EUR (zzgl. Mwst) 
Darin sind enthalten:
 ganztägige Verpflegung vor Ort
 Nutzung eines Schulungslaptop
 ausführliche Seminarunterlagen
 maximal 12 Teilnehmer im Seminar

AGENDA

1. 	Verwaltung und Stammdaten
	 Einstellungen und Parameter
	 Erweitertes Projekt-Datenblatt
	 Projektspezifische Adressen
	 Vorgabe Kalkulationseinstellungen

2. 	Leistungsverzeichnis und Kalkulation
	 Leistungsverzeichnis im GAEB-Format
	 Projektspezifische Kalkulation
	 Kalkulationsanalyse im Detail
	 Preisanfrage Großhandel UGL/IDS/GAEB

3.	Auftrag, Einkauf und Abwicklung
	 Auftragsvorbereitung und Materialbedarf
	 Bestellwesen und Wareneingang
	 Projektaufträge und Nachweisarbeiten
	 Projektspezifische Kostenerfassung

4. 	Aufmaß, Abrechnung und Controlling
	 Aufmaßvorbereitung / Erfassung / Nachweis
	 Teil- /Akonto und Schlussrechnung
	 Abrechnung von Zusatzarbeiten
	 Projektanalyse im Detail

5. 	Workshop / Praktische Übungen

PROJEKTVERWALTUNG PROFI
Baustellen fest im Blick

PROFI-SEMINARE
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Aktuelle Termine finden Sie unter 
akademie.bunte-klein.de


